
總務處　通知
 
受文者：如行文單位
 
發文日期：中華民國114年1月10日
發文字號：東恩總字第11424000440號
承辦人：許勝勇
聯絡電話：04-23590121#25505　
附件： 

主旨：郵政代辦所及衣物清洗收件站營業場地業務開辦，惠請　
查照並轉知所屬教職員生周知。

說明：
一、本校書局場地(鴻林圖書有限公司，東海文化廣場)將於今

(114)年1月20日起開辦「郵政代辦」業務，寄件注意事項
如下：

(一)代售：郵政票品、印花稅票。
(二)需當天寄出之郵件，請於當日09:00~16:00送至郵政代

辦所，逾時則於隔日寄送。
(三)例假休息日之前一日，逾時則不收件，請於休假後之上

班日寄送。
(四)郵件務必註明寄件「單位名稱」及「寄件人姓名」，以

便投遞失敗時退還。
(五)交寄掛號、限掛函件超過10件以上者，請填寫「大宗掛

號函件執據」單一式二份後交寄。
(六)若需交寄包裹請自備或現場購買紙箱，並請自行裝封。
(七)各類郵件不得使用釘書機或安全鈕扣裝訂。

二、本校衣物水洗/乾洗收件站(速潔乾洗坊，店面於東海別墅
/ 台中市台灣大道五段3巷30弄100號)設置於男生宿舍第
3棟1樓MD53101房(近力行路停車繳費站)，將於今(114)年
1月13日起試營運，營業資訊如下：

(一)營業時間：星期一至星期五，08:30起至10:30。
(二)各項清洗類別及方式之收費金額將公告於現場，憑本校

教職員生證有9折優惠。
(三)於本校營業時間外，可電話(0936-365593)聯絡收件。

 
正本：本校一級行政單位、本校一二級教學單位、本校其他單位、附中、本校教職員

宿舍區住戶
副本：
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