
總務處　通知
 
受文者：如行文單位
 
發文日期：中華民國113年2月19日
發文字號：東恩總字第11324001580號
承辦人：吳欣儒
聯絡電話：04-23590121#25415　
附件： 

主旨：週知本校夜間值班人員異動及宣導節約能源等相關事宜，
敬請 查照並配合辦理。

說明：
一、為服務全校師生及同仁本校夜間值班人員異動如下：
(一)營繕組夜間17：00～08：00排班輪值，每月1～10日為

蔡芳奇先生0912-376898(原江昌廣先生已調任至事務
組)、11～20日為謝忠榮先生0928-586208、21～31日為
雷啟聰先生0975-819295，請同仁發現問題直接告知值
班人員逕速處理。

(二)假日白天輪值取消，自109年1月4日星期六起改機動性
出勤，由交安組為窗口(校內分機25911-4專線04-
23590221)，接獲報修電話後，轉知營繕組公務手機
0975-819295或0912-376898再視現況調派人員處理。亦
可逕撥營繕組公務手機申請報修。

二、為善盡節能減碳社會責任及因應台灣電力公司電價陸續調
整，即日起請全體師生同仁協助落實節能措施。

三、夏季將臨全校水電用量恐激增，有關下列節約能源事項，
敬請各單位暨學生宿舍配合：

(一)空調使用時間為上午10時至下午4時，其溫度設定範圍
以26-28˚C為宜，除了不致造成身體恆溫系統調節的過
度負荷外，每調高冷氣溫度設定值1˚C，約可節省冷氣
用電6％。

(二)採購電器請選用環保節能標章商品，以節約能源，不購
置也不使用非公務用電器，如烤箱及電暖器等。

(三)辦公室在不影響業務下，請儘量減少開啟不必要之燈
源。中午休息及下班時間或長時間不使用時，除應將用
電設備如照明、空調及電腦等電源關閉，並應拔掉插頭
以減少待機電力及兼顧用電安全。

(四)各學院教室及實驗場所用電，懇請授課老師協助宣導，
請最後離開的同學務必關閉所有電源。若發現無人使用
而照明、電扇、空調未關，請主動協助關閉。
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(五)隨手關緊水龍頭，縮短洗澡淋浴時間，愛惜水資源。
(六)如廁用紙請投入垃圾桶，尤其是面紙、濕巾及衞生棉等

嚴禁丟入馬桶，不僅浪費水資源且易造成管路阻塞。

 
正本：本校一級行政單位、本校一二級教學單位、本校其他單位、教職員工宿舍區全

體住戶、校內各營業單位
副本：
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