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111學年第一學期總務會議議程
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壹、報告事項。
上次會議決議執行情形(無)

總務處各組工作報告

貳、提案討論(無)

參、臨時動議。

肆、散會。



壹、報告事項
工作報告                                 (事務組)

◆女生餐廳調整為統一超商複合店:
    因女宿餐廳一直營運不佳，統一超商公司提議將女

宿超商擴大使用空間為複合店，以取代女餐。本案
已於11/23膳管會議討論通過，統一公司正在規劃
中。

◆丹堤咖啡廳調整營業時間:
  丹堤咖啡廳之來客數不復新冠疫情前，經11/23膳管

會議討論通過，營業時間修訂為每日早上7時至下午

5時。



壹、報告事項
工作報告                                 (事務組)

◆二教學區學生餐廳場地委託經營:
  二教學區學生餐廳場地經過公開招商，於111年9

月1日起委託「唐殿股份有限公司」經營，提供

早、午、晚餐。
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壹、報告事項
工作報告                                  (事務組)

◆校園維護:定期及配合學校重要活動，修剪校園 
草坪、矮籬、樹木等。
1.樹木病蟲害防治。
2.處理倒樹、划除危險樹木。

  3.高空修剪校區樹木、主要道路樹木枯枝等。

◆林相調查
110學年開始分區執行校園林相調查，並於樹徑
10公分以上樹木懸掛樹牌。截至12/15已調查
9,292棵樹。完成懸掛正式樹牌計3,155棵。樹
木名稱待校對計2,786棵。
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壹、報告事項
工作報告                                  (事務組)

◆樹木健全性風險檢定

  111學年繼續委託行政院農業委員會林業試驗所檢

測校園樹木，截至111年12/15完成檢測176棵，危

木共7棵(1鳳凰木、6小葉南洋杉)

共7棵)。
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壹、報告事項
工作報告                             (事務組)

◆車輛通行證: 

111學年截至12/20，共核發3,862張通行證。

◆貨車借用改善為線上登記: 

  感謝計中協助將本組的貨車借用納入「東海大

學預約平台」，位於事務組網頁。線上登記為週

間上班時間之借用，非上班時間之借用仍需至事

務組面洽登記。
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壹、報告事項
工作報告                             (事務組)

◆採買及管控防疫物資。

◆信件及包裹分發:配合招策中心,於年假2/1 

加班處理信件。

◆協助各單位系所之公務派車服務。

◆校園接駁車:除夕及除夕前一天(1/20-1/21)

停駛二天。

◆學生機車棚停放權限:

截至12/26已開通4,555名學生之停放機車權限。
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交通改善措施
      一、開闢三處出口、疏導車流：

  1.省政大樓東側車輛出口，24小時開放，15分鐘內
      離場均免費。
  2.產學大樓前福林路口，24小時開放，30分鐘內離
     場均免費。
  3.社科院北側4號門出口，每日下午開放兩小時。

①

② ③
④

壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)
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 交通改善措施

二、校園道路減速丘(跳動路面)
        八月底前完成全面移除或調
        整改善

壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)
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 交通改善措施

三、校園導入ebike電輔車與
        oloo電動滑板車

       完成校內行政程序
       訂約與進行設備建置

壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)
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六、校園建置車辧系統、實施停車收費
        已經行政會議通過 進行細部規劃
         啟動招商評選及後續建置  

壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)

交通改善措施



 監視系統維護管理

  1.111年度持續執行監視系統維護檢查與修繕汰換，共新

    增光纖869米；汰換52支攝影機、新增102支攝影機(目

    前校園共計1211支鏡頭)。

  2.目前全校錄影監視系統，除校園道路、校門出入口、戶

    外停車場、校園安全走廊及相思林偏避陰暗角落等公共

    區域，計20主機、310支鏡頭由總務處負責管理維護外

    ，其他89主機、901支鏡頭，分別建置於各建物大樓，

    由各單位列產管理， 請指定專人負責維護，落實每日

    檢查，使用單位預算執行修繕，確保設備妥善。
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壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)
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校園安全狀況處理
  111年度計捕蛇16件次、捕蜂43件次、捕犬7件次；並處理

  理車禍及受傷送院事故98餘件次。

保全系統設定

  寒假年關將近，系所空間(教室、實驗室、研究室)，師生

   進出減少，請留意並落實執行夜間之保全系統設定，維護

   校產安全。 

 年關將近，眷舍區同仁請注意門戶管理，加強防
盜措施，避免予宵小可乘之機。

壹、報告事項
工作報告                                   (交安組)



壹、報告事項
工作報告                                   (採購組)
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「採購組建議之廠商名單」已同步於本校帳務暨請採購

  管理系統公告，提供單位詢價之參考，並重申各單位

   辦理未達10萬元採購，仍應落實市場訪價，以本校最

   佳利益為考量辦理採購。

各單位辦理採購，不可意圖規避本校採購辦法之適用，

 分批辦理壹拾萬元以上之採購。(本校採購辦法§5-4)



 校園文資保存
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1.修復及再利用計畫

臺中市歷史建築「東海大學衛理會館」修復及再利用計畫(已結案)

• 111年6月9日，臺中市歷史建築「東海大學衛理會館」修復及再利用計畫，經臺

中市第2屆古蹟歷史建築紀念建築聚落建築群史蹟及文化景觀審議會審查：決議

通過(1110163764)。

• 111年8月15日，臺中市歷史建築「東海大學衛理會館」修復及再利用計畫成果

報告書：臺中市文化資產處同意核備 (1110211362)。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 校園文資保存

      

17

2.修復工程規劃設計（含因應計畫）

「國定古蹟路思義教堂修復工程規劃設計(含因應計畫)」(已結案)

• 111年1月14日、3月25日，經文化部文化資產局審查「國定古蹟路思義教堂」

因應計畫、修復工程規劃設計報告書圖，決議為通過，修正後書圖近期將函送

文化部文化資產局進行核備。

• 111年9月20日，函文文化部文化資產局，檢送最終修正後之路思義教堂規劃設

計、因應計畫、細部設計書、工程預算書修正報告書圖，以利該局核備與後續

修復工程。

• 111年10月21日，文化部文化資產局函文，同意核備本校路思義教堂規劃設計、

因應計畫、工程預算書書圖。

• 111年11月28日，本校辦理正式驗收。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 校園文資保存
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2.修復工程規劃設計（含因應計畫）

「市定古蹟原藝術中心修復工程規劃設計(含因應計畫) 」

• 111年3月31日，「市定古蹟原藝術中心」經臺中市文化資產處審查，決議為不

通過，修正後需重新函送臺中市文化資產處審查進行審查。

• 111年8月24日，臺中市文化資產處召開「臺中市市定古蹟東海大學原藝術中心」

因應計畫(修正報告)審查會議：決議，不通過，已請林世超建築師事務所於

111年9月30日前提送修正後之報告書圖，以利臺中市文化資產處進行書審(府

授文資修字第1110220548號) 。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 校園文資保存
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3.修復工程施工、監工、工作報告書

「國定古蹟路思義教堂修復工程施工、監工、工作報告書」

• 111年11月4日，國定古蹟路思義教堂修復工程監造決標，由林志成建築師事務

所執行，契約書已訂約。

• 111年11月9日，國定古蹟路思義教堂修復工程決標，由紅樹營造有限公司執行。

契約書已訂約。

• 111年11月21日，國定古蹟路思義教堂修復工程監造計畫書，本校同意予以核備。

• 111年12月9日，國定古蹟路思義教堂修復工程施工計畫書，本校同意予以核備。

• 111年12月16日，紅樹營造有限公司正式函文告知路思義教堂修復工程正式開工。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 校園文資保存
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3.修復工程施工、監工、工作報告書

「市定古蹟原藝術中心修復工程施工、監工、工作報告書」

• 111年3月30日，已函文「臺中市市定古蹟東海大學原藝術中心修復工程施工、

監造、工作報告書」至臺中市文化資產處，待召開審查。

• 111年10月28日，臺中市文化資產處來函告知市定古蹟原藝術中心修復工程

經費補助計畫書，需於112年3月前提送，以利文化部文化資產局進行補助。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 校園文資保存
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4.「東海大學早期校園文化景觀」保存及管理原則(已結案)

 111年8月2日，臺中市文化資產處召開「東海大學早期校園文化景觀保存維

護計畫」工作小組會議：決議本校之「東海大學早期校文化景觀保存及管

理原則」臺中市文化資產處請本校依111年5月13日「東海大學早期校文化

景觀保存及管理原則」專案小組會議決議，儘速提送「東海大學早期校園

文化景觀保存及管理原則」修正版本至臺中市文化資產處，本組將於111年

9月28日召開「校園文資保存及活化規畫委員會」討論(1110008109)。。

 111年12月2日臺中市文化局召開「臺中市第2屆古蹟歷史建築紀念建築聚落

建築群史蹟及文化景觀審議會111年第9次會議」審查「東海大學早期校園

文化景觀保存及管理原則」，決議：通過。

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 111學年度碩、博士服領用與歸還
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• 學生借用登記日期：111年9月23~30日。
• 發放時間：111年10月5日起至12月5日止。
• 借出數量：碩士服489套、博士服7套。

• 專任教師借用登記日期：預計112年5月。
• 發放時間：112年5月22日起至5月26日止。

(畢業典禮112年5月27日)

• 碩、博士服歸還時間:預計112年7月12~13日(09:00~11:30
及14:00-16:30)

壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



111學年度財產盤點

 111學年度財產盤點工作(共33個單位)。

 各單位於112年3月17日完成盤點後:本組複盤時間從112年

3月18日起至 112年7月31日辦理(含新增財產及未達耐用

年限內10萬元(含)之財產)。
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壹、報告事項
工作報告                                   (保管組)



 註冊費
1.本學期境內學生學雜費、學分費暨延畢生學雜費繳費期限 
  已於10/14截止，餘未繳納部分配合註課組及教學單位的
  規定辦理協助收款。
2.在繳費規定期限內，註冊費可透過銀行臨櫃、郵局、超商
 、ATM、信用卡等通路進行繳納，逾期只能持現金，親自 
  至出納組臨櫃繳交。

24

壹、報告事項
工作報告                                   (出納組)



繳款注意事項
1.單位通知匯款人匯款時，以銀行臨櫃匯款為主，請匯款
   人於匯款單之備註欄上，務必註明款項相關資訊，並於
   匯款後即時通知本校單位(系所)經辦人員。單位(系所)經
   辦人員亦應即時通知本組承辦人辦理入帳作業。

2.勿以網銀或ATM轉帳繳費，因為個資法
   的限制，無從查知繳款人的資訊
  ，造成帳務處理困難。
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壹、報告事項
工作報告                                   (出納組)



 112年1月19日為本學期行政人員上班最末一日，亦是公
務機關年前最後上班日。各項付款申請單，例如:人事費
、勞、健保費、所得稅、信用證明申請等，請於1月17日
前送達出納組，確保於放假前可以如期撥付。

 兆豐銀行本學期到校服務時間至 112年1月16日止，17、
18、19日不到校服務，可就近找進其他分行(寶成分行)洽
辦業務。並於1月13(五)、16(一)日

    提供換新鈔服務。
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壹、報告事項
工作報告                                   (出納組)



電費儲值卡<一卡便利通、購卡超輕鬆>

1、總務處營繕組為提供學生購卡便利性，校內各超商均代

售電費儲值卡，請至統一超商校友會館店、花園餐廳店 

、女生宿舍店、管理學院店或全家超商男生宿舍店購置新

卡，每張電費儲值卡500元(含卡片成本50元、儲值450元)

。各宿舍辦公室均設有自動加值機，以佰元為單位，儲值

上限1,000元。

壹、報告事項
工作報告                                   (營繕組)



2.上班時間，請先至行政中心1F總務處出納組繳費，每張電

費儲值卡500元(儲值上限2,000元)，並領取收據。

3.請持繳費收據至行政中心2F總務處營繕組，領取IC卡片(卡

片成本50元、儲值450元，持有舊卡即可加值500元，原有

金額可累計)。

4.現場驗卡，確認儲值卡內金額無誤後完成領卡作業。

壹、報告事項
工作報告                                   (營繕組)



5.寢室、教室、球場均可使用，唯在教室使用時，勿按綠色鍵
以免扣款。

6.儲值卡片可回收再利用，但没有回收金；如遇使用上問題
。請聯絡總務處營繕組校內分機25415吳欣儒。

7.授課專用教室電源卡，依註冊課務組實際開課數量，通知
各系所至營繕組領取，發放予任課老師。

8.請各系所於學年期末考結束1週內，將教室電源卡回收至營
繕組重新檢測設定，以利下學年開學前1週順利發卡。

壹、報告事項
工作報告                                   (營繕組)



 學生會陸續反應昏暗地點，已改善完成如下：

                                  

女宿23棟、21棟及8棟走廊增加照明設備、男舍21棟  
後步道增加照明設備、創藝學院東側樓梯增加照明設備、

基科館1樓出口增加照明設備、生科系溫室外增加照明設備

、建築系館西則出口增加照明設備、女宿18-2樓浴廁加裝

照明設備、招待所路口增加路燈、附小停車場旁路口增加

路燈、中正堂屋頂增加感應燈。
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壹、報告事項-校園照明
工作報告                                     (營繕組)



綜合活動大樓新建工程
                                                                         (營繕組)

111.01.25  彰慶營造工程股份有限公司評

定為最有利標廠商，以

609,699,885元決標。

111.05.07  基地高壓設備改接

111.05.10  獲准開工：啟計工期693日曆天

111.12.16 B1F基礎工程完成工項：土方開 
挖、邊坡噴漿護坡、滯洪池基座

、接地系統、筏基基礎、地樑PC
澆置、筏基地樑鋼筋組立、大底

外模版組立、SRC29、34、 35鋼
構柱基礎螺栓預埋。

113.04.01  完工（含使用執照取得）



學生宿舍新建工程
                                                                   (營繕組)

110.03.24 工程以3億5千900萬元整發包

110.07.15 核准開工。

111.12.08  B幢7樓底板澆置

111.12.09  A幢7樓底板澆置

112.01.16  A幢8樓底板澆置

112.01.17  B幢8樓底板澆置

112.06.14 竣工/契約日期。(700天)
112.08.14 取得使用執照得使用執照。契約(60天)
112.10.31 完成傢俱、冷氣安裝。

112.11.30 完成缺失改善、驗收、點交、清潔。

112年12月1日至113年1月31日試營運
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美術系工坊新建工程 
                                                                         (營繕組)

109.04.30   辦理工程發包，金額：1690萬元
109.06-110.03 變更設計（含水保、坡審及建
           照審查）
110.03.19  取得變更設計建照
110.05.28  五大管線審查通過，取得施工許可
110.09.14  開工
111.05.30  完工
111.11.01  完工奉獻典禮
112.01.30  取得使用執照 



貳、臨時動議
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感謝您的寶貴意見
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